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Stellenausschreibung 
 

Der Kubus e.V. in Stuttgart sucht zum 01.09.2024 
 

Azubi Kauffrau/-mann für Büromanagement 
 
 
„Kubus“ steht für „Kultur und Begegnung für Menschen in unterschiedlichen Situationen“ und ist eine 
2005 gegründete gemeinnützige Organisation mit dem Schwerpunkt auf Inklusionsmaßnahmen für 
vulnerable Gruppen, insbesondere Menschen mit Behinderungen und Menschen mit Migrations- und 
Fluchtbezug. Der Verein arbeitet in einer Bürogemeinschaft im Stuttgarter Westen.  
 
 
Das solltest Du mitbringen: 

 Du hast mindestens einen Abschluss der mittleren Reife 
 Du besitzt gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Du bist ein Organisations- und Planungstalent 
 Du arbeitest sorgfältig und strukturiert 
 Du bist pünktlich, anpackend und flexibel 
 Du bist kommunikations- und kontaktfreudig und hast ein freundliches Auftreten 
 Du bist ein absoluter Teamplayer und Fairness sowie Respekt sind Dir wichtig 
 Du hast idealerweise einen Pkw-Führerschein 

 
Das bieten wir:  
 

 Einen abwechslungsreichen sowie interessanten Aufgabenbereich, verbunden mit 
einem guten Betriebsklima in engagierten Teams der unterschiedlichen Ausbildungsbereiche 

 Eine fundierte Einarbeitung durch erfahrene Kolleg*innen und die Unterstützung durch feste 
Ansprechpartner*innen innerhalb des Unternehmens 

 Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 
 Ausbildungsvergütung angelehnt an TVöD Bund 

 
 
Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, die letzten  
zwei Schulzeugnisse und ggf. weitere Bescheinigungen über Praktika, Ferienjobs usw.) bis  
zum 30.06.2024 ausschließlich per E-Mail an:  

Frau Carmela Stifil / carmela.stifil@kubusev.org 


